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periodo

OBJETIVOS

Condicionar o auno ao desenvolvimento de todo o processo prético, fiscal e contabil encontrado

dentro de uma empresa.

EMENTA

1. Sistemas empresariais informatizados
2. Atividades de organizacédo e controle contébil
3. 3. Estruturacdo e registros contébeis




DESCRICAO DO PROGRAMA

1. Sistemas empresariais informatizados
1.1. Conhecimento e avaliacdo dos softwares
1.2. Alimentacéo dos dados béasicos da empresa
1.3. Cadastramento de plano de contas
1.4. Parametrizacdo daintegracéo dos sistemas

2. Atividades de organizacdo e controle contébil
2.1. Separacéo dos documentos contébeis
2.2. Distribuicdo e organizacdo das rotinas de trabalho

3. Estruturag@o e registros contébeis
3.1. Escrituracdo dos documentos contabeis
3.2. Arquivamento dos documentos contdbeis
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