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APRESENTACAO

O Laboratério de Contabilidade e Controladoria da Faculdade de Ciéncias Contdbeis da Universidade
Federal de Uberlandia foi estruturado de maneira a proporcionar a aplicacao pratica dos preceitos abordados
durante o Curso de Ciéncias Contdbeis. E uma disciplina pratica, em que hd o pressuposto de que os
discentes que se habilitem a curséd-las sejam detentores de conhecimentos tedricos minimos e relativos a
contabilidade geral, a contabilidade de custos, a contabilidade tributaria, a contabilidade comercial, além de
nogdes de direito trabalhista/previdencidrio e as operagdes bdsicas de informatica. E sugerido que os
discentes procurem, com a utilizacdo da bibliografia adotada durante os 8 primeiros periodos, a
necessaria revisao de conceitos contabeis tedricos, conforme ja ministrados ao longo do curso.

O roteiro de trabalho contém todas as informacdes bdsicas necessdrias ao bom andamento da
disciplina, que estd sob a supervisdao e acompanhamento da professora e monitoria de um técnico
administrativo, que € responsavel pela estrutura fisica inerente aos sistemas de processamento de dados.

O empenho e a dedicagao de todos serdo primordiais para a melhoria constante da prética
proporcionada pelos Laboratérios de Contabilidade, contribuindo para a preparacdo dos alunos para o
mercado de trabalho.

REGRAS GERAIS

O Laboratdrio 1 serd estruturado da seguinte forma:

a. Formacao de duplas de trabalho que irdo providenciar o cumprimento das tarefas e atividades
deste roteiro. Para os semindrios, e somente para realizacdo de semindrios, poderdo ser formados
grupos, com quantidade minima a ser definida apds o ajuste de matricula.

b. Serdo destinados microcomputadores e impressoras para atendimento das necessidades de todas
as duplas. Para a utilizacdo dos equipamentos fora dos hordrios de aula serd necesséaria a
autorizagdo prévia do monitor responsavel pelo laboratério de informética.

c. Serdo distribuidos 30,0 pontos proporcionais a frequéncia e a participacao do aluno dentro de sua
dupla, sendo avaliado pelo professor da disciplina o nivel de empenho apresentado em cada aula.
Os atrasos frequentes, na chegada ou retorno a sala de aula, também serao objeto de avaliacdo e
afetardo a nota final de participacdo. O art. 127 das Normas de Graduacdo prevé que para ser
aprovado, o estudante devera obter, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia nas
atividades académicas. Assim, o mdximo de faltas permitidas equivale a 25% da carga horario do
semestre, ou seja, 18 faltas (aprox. 1,67 pontos por falta). Opcionalmente, os pontos distribuidos
a titulo de participagdo poderdo ser substituidos por meio da realizacdo de uma avaliacdo
individual, a ser aplicada ao final do semestre.

d. Serdo atribuidos 10,0 pontos a apresentacdo dos semindrios.

e. Serdo atribuidos 60,0 pontos ao atendimento dos prazos estabelecidos e pela correta realizacao
das tarefas previstas neste roteiro e trabalho, sendo descontados pontos de cada integrante da
dupla por item incorreto ou prazo descumprido. Serdo objetos de avaliagdo direta os seguintes
aspectos:

= A correta identificagcdo dos lotes de lancamento;

= A correta data de competéncia dos lotes/lancamentos;

= A adogdo de histéricos que identifiquem corretamente os lancamentos contébeis;
= A correta utilizacao das rubricas contabeis;



= O preenchimento tempestivo dos controles extracontdbeis, bem como a desejavel adogao
de férmulas e formatacio das planilhas;

= A correta conciliagdo entre os saldos extracontdbeis (planilhas) e os saldos contdbeis
(ALTERDATA).

= A cronologia da escrituracao.

f. Durante o hordrio de aula o acesso a internet deverd ser restrito as consultas realizadas em sites
pertinentes ao conteido programatico, tais como: Receita Federal, INSS, Secretaria Estadual da
Fazenda, Banco Central, Prefeitura Municipal, entre outros considerados necessdrios ao bom
desenvolvimento das atividades da disciplina.

g. Nao serd permitida a consulta de mensagens de correio eletronico ou acesso a qualquer endereco
divergente dos necessarios a consecugao dos objetivos da disciplina. O descumprimento dessa
orientagdo terd como consequéncia a redu¢do da nota de participacao (30 pontos).

h. A utilizagdo de telefone celular no ambiente do laboratério ndo é permitida.

i. Nao é permitida a troca ou movimentagao de equipamentos, sem exce¢des. Eventuais defeitos ou
inoperancia de equipamentos deverdo ser comunicados ao monitor responsavel pelo laboratério
de informdtica, que tomard as providéncias necessdrias para solucionar a ocorréncia, sem
prejudicar a estrutura disponibilizada para cada empresa e sem gerar transtornos para as demais
duplas.

J. Nao é permitido trabalhar na drea do servidor. Todos os arquivos de trabalho utilizados pelos

alunos deverdo ficar obrigatoriamente arquivados na pasta “Documentos/Lab1Noturno2022-
2, que € objeto de backup periddico por parte dos técnicos responsdveis. Qualquer arquivo salvo
fora do diretério acima indicado, como arquivos salvos na drea de trabalho, por exemplo, seja de
uso particular ou de trabalho, serd sumariamente deletado do HD.

k. Tendo em vista a criagdo do diretdrio fixo de trabalho, uma vez escolhido o microcomputador,
ndo serd permitida a troca no decorrer do semestre.

1. Deverad ser alvo de aten¢do especial, por parte dos usudrios, a utilizacao de qualquer tipo de midia
externa para armazenamento de dados e/ou realiza¢do de backup, considerando a alta incidéncia
e proliferacdo de “virus” entre computadores.

m. Para o bom funcionamento dos equipamentos que necessitam de resfriamento constante, o ar-
condicionado serd ligado em todas as aulas. Sugere-se que a temperatura do ambiente e posicao
dos aparelhos de ar-condicionado sejam levados em consideragdo na escolha da posi¢do de
trabalho. Recomenda-se o uso de agasalhos para as pessoas sensiveis a menores temperaturas.

n. Hordrios das chamadas: as 19h e 30 minutos.

SEMINARIOS

Os temas para os semindrios de 50 minutos, a serem apresentados com a utilizacdo de datashow e no
ambiente do laboratdrio, serdo os seguintes:

1.

2.

(O8]

7.

8.

Documentos obrigatdrios para o registro de empregados; Contrato de experiéncia; Termo de Rescisao
do Contrato de Trabalho — TRCT e verbas incidentes para a formacao da base de célculo.

Tipos de documentos fiscais utilizados para a entrada e saida de produtos, mercadorias e servicos;
Impostos e despesas destacados; Contabilizagdes envolvidas nas transa¢des de entrada e saida de
produtos, mercadorias e servigos.

Classificagdo, apropriacdo e contabiliza¢des de custos de producdo e de despesas de funcionamento.
Incidéncia e contabilizacdo do ICMS sobre vendas e sobre as compras de produtos (para consumo e
ou para industrializac@o), assim como a possibilidade de aproveitamento de eventuais valores: crédito
a compensar, diferencial de aliquota, etc..

Incidéncia do IRRF, INSS e ISS sobre servicos e honorérios. Base de calculo, aliquotas, reteng¢des
na fonte e contabilizagdes.

Encargos (do trabalhador) incidentes sobre a folha de pagamento, aviso prévio, vale transporte e
saldrio familia; Base de célculo, aliquotas e contabilizacdes.

Encargos patronais incidentes sobre a folha de pagamento e provisdes; Base de célculo, aliquotas e
contabiliza¢des; Desoneracdo da Folha de Pagamento.

Incidéncia do PIS, COFINS, INSS sobre as vendas; IRPJ, adicional do IRPJ e CSLL sobre o lucro
das empresas. Base de calculo, aliquotas e contabilizacdes.

Obrigatoriamente os grupos deverdo disponibilizar os arquivos com o conteido apresentado nos
semindrios. O envio deverd ser feito para o e-mail wanderson.paula@ufu.br até as 23h 59m do dia anterior
a apresentacdo. Nos casos em que a entrega nao for realizada dentro do prazo determinado neste plano de




ensino, haverd uma penalizacdo de 20% da nota. Todos os integrantes do grupo deverdao participar da
apresentacdo oral, sem excec¢do. A nota € individual e € serd avaliada mediante critérios como: postura
(contato visual com a plateia), clareza, objetividade e dominio do contetido (ndo ficar preso a leitura de
slides).

IMPORTANTE: Os alunos que nao comparecerem ao seminario, exceto por problemas de saide
devidamente comprovados, receberao nota zero nesta etapa de avaliacao.

CRONOGRAMA
Data Atividade prevista CH
27/02/2023 | Informagdes preliminares sobre a disciplina. Apresentagdo de alunos e professor. 4
06/03/2023 | Formagdo das duplas e dos grupos para os trabalhos. 4
13/03/2023 | Apresentagdo dos semindrios para os 4 primeiros grupos/temas. 4
20/03/2023 | Apresentacdo dos semindrios para os 4 tltimos grupos/temas. 4
Apresentacdo do Roteiro de trabalho e planilhas de acompanhamento extracontdbil; Renomear
27/03/2023 | diretodrios e copiar arquivos (Excel); Apresentacdo do sistema Alterdata; Apresentacdo da Empresa 30| 4
no Sistema; Movimentacdes do dia 03/03/2015.
03/04/2023 | Movimentagoes do dia 05/03/2015. 4
10/04/2023 | Movimentagdes do dia 07/03/2015. 4
17/04/2023 | Movimentagdes do dia 10/03/2015 e 12/03/2015. 4
24/04/2023 | Movimentacdes do dia 14/03/2015 e 17/03/2015. 4
08/05/2023 | Conciliagdo e acertos, com utilizagdo de relatério gerado pelo sistema (razdo). 4
15/05/2023 | Movimentacdes do dia 31/03/2015. 4
22/05/2023 | Movimentacdes do dia 31/03/2015. 4
29/05/2023 el;/;g\(;irr;eg?ote:ffic)s Rd]::) dia 31/03/2015: Encerramento do més — Apuragio do ICMS, PIS, COFINS, IRPJ e 4
05/06/2023 Movimeintag(”)es do dia 31/03/2015: Encerramento do més — Apuracdo do ICMS, PIS, COFINS, IRPJ e 4
elaboracdo da DRE.
12/06/2023 | Realizacdo da Avalia¢do opcional - INDIVIDUAL (em substituicio a nota de participacio); 4
Total Carga-horaria (CH) regular 64
Data Atividades supervisionadas CH
19/06/2023 | Vista dos controles extracontabeis e razdo.
26/06/2023 | Encerramento do semestre e divulgacéo das notas finais.
Total Carga-horaria (CH) supervisionada
Total Carga-horaria (CH) total 72

BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica:
* Regulamento do ICMS
* Regulamento do IR
* Regulamento do IPI
* Legislacdo tributdria do Municipio

Bibliografia Complementar:
e Sites na internet - Assuntos Tributarios Diversos
e Periédicos da 1.O.B:
o Tematica Contabil
o Caderno IR e outros
o Caderno LTPs
o Caderno RICMS e outros



